
Die Uckermärkischen Bühnen Schwedt 
 
suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine/n  

 
MitarbeiterIn für die Veranstaltungs- und Messeproduktion (m/w/d) 

 

 
 
Die Uckermärkischen Bühnen Schwedt sind ein Einspartentheater (Schauspiel), das 
gleichzeitig Aufgaben eines Kulturhauses / einer Stadthalle wahrnimmt. Es wird ein 
entsprechend breites Veranstaltungsspektrum angeboten: Schauspiel- und 
Musiktheaterinszenierungen des eigenen Ensembles, Konzerte, Comedyveranstaltungen, 
Shows, Tanzveranstaltungen und Messen. Für die Durchführung stehen drei feste 
Indoorbühnen, eine Freilichtbühne und mehrere Foyers zur Verfügung. 
 
Als Teil des Teams Veranstaltungsmanagement hast Du u.a. folgende Aufgaben: 

 

 Vorbereitung und Durchführung der örtlichen Veranstaltungsproduktionen: - in 
Eigenregie und in Zusammenarbeit mit der technischen Veranstaltungsabteilung - 
Koordination/Abstimmung und Kommunikation mit Künstleragenturen und weiteren 
externen sowie internen Partnern, für die reibungslose Realisierung der jeweiligen 
Veranstaltungen - Erstellen und Kontrollieren von Kalkulationen und Abrechnungen - 
Erstellen und Vorkontrolle von Gastspielverträgen  

 Unterstützung der Projektleitung Messen u.a. sowie Verwaltung von Optionen bei 
jeweiligen Terminanfragen 
 

Was wir erwarten: 
 

Wenn auch Du die Begeisterung und Leidenschaft für Live-Entertainment hast, organisiert 
und strukturiert arbeiten kannst, flexibel und teamfähig bist und zudem ein Händchen für 
komplexe Planungen mitbringst, Stress Dir nichts ausmacht und wir uns jederzeit auf Dich 
verlassen können – dann gehörst Du in unser Team!  
 

Folgende fachliche Kompetenzen sind uns wichtig: 
 ein einschlägiges abgeschlossenes Studium und/oder eine abgeschlossene 

Berufsausbildung Veranstaltungskaufmann/-frau (oder vergleichbar) 
 mindestens 1,5 jährige einschlägige Berufserfahrung (Veranstaltungen, Messen) 
 gute Kenntnis der relevanten Gesetze und Vorschriften 
 anwendungsbereite Kenntnis des Microsoft Office Pakets (Word, Excel, Outlook) 
 Führerschein Klasse B 
 Selbstständigkeit, sicheres Auftreten und Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten 

 
Die Einstellung erfolgt nach Tarifvertrag NV Bühne. 
Bei gleicher persönlicher und fachlicher Eignung werden schwerbehinderte BewerberInnen 
bevorzugt berücksichtigt.  
 
Hast Du Lust bekommen, ein Teil unseres Teams zu werden? Dann freuen wir uns über 
Deine aussagekräftigen Unterlagen (mit Angabe Deines frühestmöglichen Eintrittstermins 
sowie Deiner Gehaltsvorstellung) an: 
 
Uckermärkische Bühnen Schwedt 
Berliner Straße 46-48 
16303 Schwedt/Oder                oder gern per E-Mail an: k.witthuhn@theater-schwedt.de 
 
Für Rückfragen stehen wir unter 03332 538207 oder 538104 gern zur Verfügung. 


